Sr/a Letrado/a de la Administracion de Justicia
«NOMBRE»
«FAX»

Sevilla a 29 de marzo de 2016

Estimado/a Sr/a:

En junio del 2013, este llustre Colegio puso en funcionamiento de forma pionera en Andalucia una
aplicacién online para que los Organos Judiciales de Sevilla pudiesen solicitar la designacién de
procurador por el turno de oficio de forma telematica las 24 horas al dia, 365 dias al afo.

Te informo que en la decidida apuesta de este Colegio por las nuevas tecnologias al servicio de una
Justicia de calidad para el justiciable, esta Junta de Gobierno ha procedido al cambio de software de

gestién de los distintos servicios del Colegio, el cual serd operativo a partir del préximo 4 de abril del

2016, el cual estamos seguros que mejorara el actual servicio ofrecido con mejoras en los anteriores
servicios ofrecidos y nuevas funcionalidades.

Por todo ello y puesto que a partir del 4 de abril quedard fuera de servicio el anterior acceso a la

antigua aplicacién einfocolex, quedando operativa la nueva aplicacién Procuraweb, le solicito de

traslado del Manual que le adjunto a los Sres/as Funcionarios/as adscritos a su Organo Judicial a fin de
que puedan utilizar la nueva aplicacién a partir del referido 4 de abril sin problemas.

En el manual de funcionamiento, que le adjunto a continuacidn, se le informa de la nueva direccién de
acceso, usuario y clave, matizdndole que en los casos de Organos Judiciales donde se vean diferentes
jurisdicciones (penal, civil...) ya no sera necesario un usuario y clave por para cada jurisdiccion, sino que
el Organo Judicial tendra un Unico usuario y clave, entendiendo que ello facilitara su tarea.

Igualmente le informamos que en la nueva aplicaciéon web, tendra acceso al censo permanentemente
actualizado de procuradores colegiados en este llustre Colegio.

Para cualquier duda o incidencia, les rogamos se pongan en contacto con este llustre Colegio en horario
de 8 a 15 horas en el teléfono 954 41 78 58 y en el email turnooficio@icpse.es

Quedando a su disposicidn, le envio un cordial saludo,

/

N

Fdo.- Isabel Escartin Garcia de Ceca
Decana


mailto:icpse@icpse.es
mailto:turnooficio@icpse.es

IMPORTANTE — NUEVA APLICACION

MANUAL APLICACION ONLINE DEL
ILUSTRE COLEGIO DE PROCURADORES DE SEVILLA

PROCURAWEB

«NOMBRE»

VERSION 1.2 - 04/05/16



Tras la exitosa puesta en marcha en junio del 2013 de la plataforma online para los
Tribunales de Sevilla asi como para los Procuradores de este Colegio, se ha
decidido dar un nuevo y decidido impulso por los servicios telematicos,
sustituyendo a partir del 4 de abril de 2016 la anterior plataforma por la nueva
PROCURAWESB.

Esta nueva plataforma, accesible desde internet bajo entornos Windows, Mac o
Android, ofrece tres perfiles:

Un primer perfil accesible para todos los ciudadanos, a fin de cumplir las
obligaciones establecidas por la Ley Omnibus (censo actualizado de procuradores,
colegiacién, memoria anual, servicio de atencion al ciudadano).

Un segundo perfil accesible para los Organos Judiciales, previa alta en el sistema
por el propio Colegio, que permitira solicitar, consultar e imprimir Ias
designaciones de procurador por el turno de asistencia juridica gratuita.
Igualmente, tendran acceso al censo actualizado de procuradores.

Un tercer perfil accesible para todos los procuradores de este Ilustre Colegio.

Todo el proceso de solicitud y designacion de procurador por el turno de asistencia
juridica gratuita, ha sido implementado para que en todo momento, cumpla los
requisitos legales establecidos por la legislacion vigente estatal y autonomica.

Para cualquier duda o incidencia, les rogamos se pongan en contacto con este
[lustre Colegio en horario de 8 a 15 horas en el teléfono 954 41 78 58 y en el email
turnooficio@jicpse.es

Historial de Revisiones:

Version Fecha Descripcion Autor

1.0 28/03/2016 | Desarrollo del Manual para Juzgados Manuel Gutiérrez
Correcciones ortograficas.

11 20/04/2016 | Ampliacion en la descripcion de algunas funciones. Manuel Gutiérrez

Contestacion aceptando o rechazando una solicitud.
Nueva opcién Turnos de oficio para consultar histérico de
todos los turnos relacionados a ese Juzgado.

Ampliacién de la informacién facilitada en Registro de
Colegiados

1.2 05/05/2016 | ARadido acceso al Manual actualizado en la aplicacion. Manuel Gutiérrez
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12/ Para acceder a la aplicaciéon, deberan entrar en la direccion web

http://procuraweb.icpse.es:8090/

c =@ procuraweb.icpse.es:8090

No obstante y en breves fechas, tendran disponible un acceso directo en nuestra web

IS [CP SEVILLA

corporativa www.icpse.es

El anterior acceso de la_aplicaciéon einfocolex, quedara inoperativo _a

partir del 1 de abril de 2.016

22/ Para autentificarse siempre esta disponible un botén en la parte superior de la aplicacion

que llevara a una pdgina donde apareceran todos los modos de autentificacién disponibles.

llustre Colegio de

Acceso Ciudadanos

Acceso Procuradores

- Procuradores de Sevilla ¢Pesea atenicarse?
h—‘g@jﬁ
- ANONIMO
Principal Pantalla de autentificacion
AUTENTIFICARSE COMO

AUTENTIFICARSE COMO AUTENTIFICARSE COMO
PROCURADOR JUZGADO

CIUDADANO

@ |dnig

Acceso Juzgados

Registro Colegiados @ Usuario y contrasefia © Usuario y contrasefia

Usuario Usuario N® DNle
Clave

Clave

9 Autentificarse

Como diferencia a la aplicacién anterior, cada Organo Judicial tendra un Gnico usuario y clave,

no habiendo distincidn por jurisdicciones.

usuario: K USUARIO
ciave: «CLAVE_WEBp»

EB»
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Una vez autentificados con su usuario y contrasefia que previamente les habremos facilitado

desde el Colegio, la aplicacion nos mostrara nuestro nombre. A partir de entonces, el Juzgado
comprobara que en el menu ya aparece la opcidn para solicitar nuevas designaciones y para
consultar las efectuadas asi como el resto de funciones que tenga habilitada en funcion de su

perfil.
- o] -
St llustre Colegio de
i 24 %
i Procuradores de Sevilla
S, 21
Rt
-} JUZGADO DE 12 INSTANCIA DE SEVILLA N=‘
Principal Presentacion

Acceso Ciudadanos

Acceso Procuradores -

Acceso Juzgados

MNueva solicitud

Consultar solicitudes

Registro Colegiados g

Bienvenido a la seccion interactiva del colegio de procuradores de Sevilla

Esta pagina web puede ser utilizada de forma interactiva tanto por Colegiados, juzgados

o por ciudadanos que quieran comunicarse con el Colegio

En las opciones de esta web de acceso restringide. necesitaran la identificacidn previa

del usuario

- Los procuradores Colegiados de este llustre Colegio, podran validarse con su DNI
electrénico o con los datos de usuario y contrasefia que le proporcione el Colegio

- Los juzgados podrén validarse con usuario y contrasefia

- El resto de usuarios podran validarse con su DNI electrdnico.

Para mas informacidn puede contactar con nosotros en: jcpse@icpse es

NUEVA SOLICITUD DE PROCURADOR

Una vez pinchemos en Nueva solicitud, nos aparecerd la pantalla que aparece a continuacion,
donde rellenaremos los datos de la solicitud.

Nueva solicitud de procurador

En esta seccion podra solicitar procurador para un procedimiento judicial. Una vez solicitado, debera esperar a

qgue el colegio le asigne uno y podra consultarlo en el apartado 'Consultar solicitudes'

— Datos del procedimiento

Jurisdiccidn

Juzgado M0
Ne /

Proced
Asunto
Letrado
MIE

aQ

Partido 1 SEVILLA

JUZGADO DE 1% INSTANCIA DE SEVILLA N°-1

NIG

— Datos del solicitante

Es persona juridica [

Solicitante

Tipo DI

IZ| Identificacidn

Sexo | MASCULIND [~]

Sin justicia gratuita £

Observaciones
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Tras rellenar la solicitud, si existiese algln error en algin campo, nos mostrara los errores y
podremos subsanarlos sobre la marcha para que la solicitud vaya de forma correcta.

Nueva solicitud de procurador

En esta seccién podra solicitar procurador para un procedimiento judicial. Una vez solicitado, debera esperar a
que el colegio le asigne uno y podra consultario en el apartado 'Consultar solicitudes'

— Datos del procedimiento
Jurisdiceién [1 CIVIL |
Partido 1 SEVILLA
Juzgado  [INOA JUZGADO DE 1* INSTANCIA DE SEVILLA N°-1
Ir'—J':oced / 206
Asunto  |0077 ORDINARIO CIVIL |
Letrado Mg BUSTOS MRNRSGADER a
NIE 11201600001 _ [ G Ta1091C123456789
— Datos del solicitante
Es persona juridica [ Sin justicia gratuita [
Solicitante JUAN [ESParioL [EsParioL
Tipo DI E Identificacidn W Sexo | MASCULINO B

Observaciones

o Enviar solicitud de procuradorl

ERRORES

El nimero de procedimiento es un campo obligatorio
El NIG no tiene un formato correcto

Una vez registremos correctamente todos los datos, quedara registrada la solicitud.

r— Datos del procedimiento

Jurisdiccion 1 cIvIL “Q

Patide |1 SEVILLA

Juzgado  [INO1 JUZGADO DE 1* INSTANCIA DE SEVILLA N°-1

Do M1 /2018

Asunto  [0013 | Divorcio CONTENCIOSO SN
letrado 13088 | DE L~ et 112R1A INVACULADA N
NIE 11201600000 NIG  [41091C0000000000000

r— Datos del solicitante

Es persona juridica [ Sin justicia gratuita £
Solicitante JUAN | ESPATIOL [ESPAfIOL
Tipo DNI [=] identificacion [28911306F | sexo|mascuNO [£]

Observaciones

/

Solicitud registrada correctamente |

Una vez registrada la solicitud, la misma es recepcionada automaticamente en Secretaria del

Colegio.
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Fecha solicitud Estado
@ Pendiertes () Anuladas ) Designadas () Todas

Desde

Turno Juzgado
JUZGADDS PENDIENTE 112 00 SEVILLA 8 JUZGADO DE 12 INSTAMCIA DE SEVIL

Tras su revision por parte del Colegio, se procede a designar procurador o a rechazar la
solicitud si no fuese preceptiva la designacién o correcta la solicitud.

B Solicitudes de procurador

[==]rE=]
Fecha salicitud Estado

Desde Hasta NIE Tumo @ Pendientes () Anuladas () Designadas () Todas

Procedencia Estado MIE MIG Partido Turno Juzgado

Se han designado todas las selicitudes en el/los colegie/s de abogados
y/0 juzgados

Tras efectuar su solicitud, el Organo Judicial podrd consultar a través de la aplicacién
PROCURAWEB pinchando en Consultar solicitudes, si por parte del Colegio se ha procedido a
designar procurador o a rechazar la solicitud que efectud, nombre del procurador designado e
imprimir un oficio con la designacion efectuada.

ErrEEE Consultar solicitudes de procurador

Acceso Ciudadanos En esta seccion podra ver todas las solicitudes de procurador realizadas al Colegio.

Acceso Procuradores F. solicitud Desde l:l Hasta l:l
Acceso Juzgados F. designacion Desde |22/03/2016 Hesta ||

TR ST / Asunto ‘ N® Procedimiento l:l
Consultar solicitudes ‘

Solicitante ‘
Registro Colegiados
Estado @ Pendiente © Designado © Rechazado @ Todos
| @\ BUSCAR| | b4 CANCELAR‘ | g LIMPIAR|
Estado NIE Turno Num. Solicitante Procedimiento Procurador

Proc.

- - ROLDAN MORILLO,
I DESIGNADO I 11201800000 2016804598 1111/2016  JUAN ESPANCL ESPANCL  DIVORCIC CONTENCIOSCI MARLA ANGELES |

JUICIO VERBAL
RECHAZADO| 11201600000 9998/2015 LUIS GOMEZ GOMEZ (DESAHUCIO FALTA DE

PAGO)
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Si se hubiese rechazado la solicitud, igualmente se genera una contestacién a la solicitud en
formato pdf que podra descargar, guardar o imprimir pulsando sobre el icono de la impresora

- . - .
= donde le vendra especificado el motivo concreto del rechazo.

En cualquier caso, siempre tendrd acceso a una contestacion oficial, designando o rechando la

solicitud efectuada.

Consultar solicitudes de procurador

En esta seccion podra ver todas las solicitudes de procurador realizadas al Colegio

F. solicitud Desde

F. designacion Desde

Hasta

Hasta

Asunto N® Procedimiento 37572015
Solicitante
NIE NIG
Estado Pendiente © Designado © Rechazado @ Todos

Gl

@, BU SCAR| | ® CANCELAR| | JLIMPIAR|
Estado  NIE Tumo Num. Solicit Procedimient P d

Proc.
P s MARIOWpESWINEEF  JUICIO RAPIDO GALLEGO RUFINO

DESIGNADO 11201525297 201606638 3752011 pumugigre (PENAL) EMILIC -

;Desea abrir o guardar Solicitud_Procurador_Rechazada_246.pdf (124 KB) desde procuraweb.icpse.es? Abrir Guardar ~ Cancelar

ALUSTRE COLESIO DE PROCURADORES OE 1EVILLA
Serviaio de Acistenols Juridies Gratuta

ILMO. 3R MAGISTRADO JUEZ DE
JUZSADO DE INTTRUCCION DE TEVILLA N 08

P s pOmOMAmD Qur e MERNCE 3 COTNLACGN, MATERGD TIED 13 MS3 s & Poamcr g sme ue
Caege:

Faprosantadola: [ERASLS
Grganc: AZEADC DE WNSTRUCCON OF SSVALAN O
ABREVADO L AZTADO OE
N auto: TS
Letage: ROCIO —
Focha decignacion: 254201

L preserts doigracin s eiiea ol 6 4 Ley N de Assieecis Gridos Craiie, o Megeras da Adviescs lsides Gria
G Andducis srobndo sor @ Dacels S5 x swechouments W Regacets de Crowiastn y Fercknaciarts do ka Senidos de

Am E Pepamans Orjmicssse ¥ Pmcmakes: S pue tamde 81 Mance o ceme s metve ¥ awen ambems
a parmio icis, sa desers o scacew por s mumss Onpanc Jucal, segessis da procesior que
paidn s, 8 sw s sdserpeite o promesdsr 8 fmo de ofcis dn swessie ediorsl simusssis s b pubdes

S oo paricutar, reciia un comal s,

Seves, 32 e a0 e 206
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1T 5] & b | [ 272 )] 668% ||| [wf] T Herramientas | Comentario

ILUSTRE COLEGIO DE PROCURADORES DE SEVILLA
Servicio de Asistencia Juridica Gratuita

ILTHO. SR MAGISTRADO JUEZ
JUZGADO DE LO PENAL DE SEVILLA NS

wurmwulcn RAPIDO {PENAL)
ST 111201525297

Iltmo. Sr. Magistrado Juez:

En relscién 3 ls stents comunicacion referencisda, en solicitud de peficién de Procurador
por =l Tumo de Dficio, pongo en conocimisnto de V.l que sl mismo no se pusde sfectuar por
el siguiente motivo:

Duplicidad de solisinudsctuscisn

Sin otro particular, prasente par tentzmente.

Sevilla, 3 20 de abri de 2016

Av.de Malags 541034 Senlis Thios $5.411 7855 - 3844178 55 - Fax $5.442 54 15
[ S cpea s
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TURNOS DE OFICIO

Desde el apartado Turnos de Oficio, podra consultar todos los turnos de oficio que nos conste
relacionados con ese Organo Judicial.

Principal Consultar turnos de oficio solicitados
Acceso Giudadanos En esta seccién podra ver todas los turnos de oficio.
Acceso Procuradores Fecha Desde Hasta
Acceso Juzgados Solicitante
Nueva solicitud NIE NumeroTurno
Consultar solicitudes
F\ BUSCAR| | * CANCELAR| ‘ JL\MPIAR‘

Manual ProcuraWeB

Registro Colegiados

Tendremos varias opciones de busqueda, por intervalo de fechas, por parte del nombre del
justiciable, por NIE o por numero de turno, obteniendo a continuacién la informacién del
procurador que fue asignado en su dia, pero pudiendo acceder unicamente a la informacion
gue conste en nuestros registros informaticos relacionada con su Juzgado, conforme a la LOPD.

- JUZGADO DE INSTRUCCION DE SEVILLA N° 09

Consultar turnos de oficio solicitados
En esta seccion podra ver todas los turnos de oficio.

Fecha Desde Hasta  04/05/2016
Solicitante  CORROCHANO

NIE NumeroTurno

@ BUSCAR‘ ‘ CANCELAR ‘ ‘ LIMPIAR‘
N X 4

Fecha Turno NIE Solicitante Procurador
17/07/2015 201514164 11201514940 * CORROCHANO YOLANDA BORREGUERO FONT
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REGISTRO DE COLEGIADOS

Desde el apartado Registro Colegiados, podran acceder al censo de Procuradores de este
llustre Colegio, actualizado automdticamente con cualquier cambio que se registre en los
sistemas informaticos del Colegio.

llustre Colegio de

Procuradores de Sevilla

& JUZGADO DELO PENAL DE SEVILLA Nt

Principal Registro de colegiados

Acceso Ciudadanos

Acceso Procuradores N° Colegiado NIF
Nombre

Acceso Juzgados
Apellido1 Apellido2

Registro Colegiados
Localidad Email

Teléfono Fax
Fecha Incorporacién Ejerciente ai No @ Todos

f\\ BUSCAR‘ ‘ b 4 CANCELAR‘ ‘ jUF.'IP\A\

Apellido 1 Apellido2 Nombre N Colegiado ~ Ejerciente
ABAURREA PATRICIA 0442 6
FILAR 0172 e

SOLEDAD FILAR u7es [-)

PALGMA o517 [-)

MARIA JCSE 0357 e

MANUEL 0581 e

ROSA MARIA arte [-)

MoECKEL CARMEN urez [-)

MARTINEZ e

SICLI e

PAREIC [-)

ALoNsG FRANGO carLGS usez [-)

Num. Colegiados: 496 | o Exportar resultados

Igualmente, podra consultar por diversos parametros de busqueda, como Apellidos, Nombre,
Localidad, etc...

Registro de colegiados

N° Colegiado NIF

Nombre

Apellidot Apellido2

Localidad Tomares Email

Teléfono Fax

Fecha Incorporacidn Ejerciente  © Si © No @ Todos
(\.\ BUSCAR| | * CANCELAR| ‘ J L\F.'IFIAR|

Apellido 1 Apellido2 Nombre N° Colegiado Ejerciente

ECHEVARRIA LOSADA CLARA 0238 e

ESCRIBAND DEL VANDO ANDRES 0528 e

JIMENEZ GUTIERREZ SALUD 0402 e

OLIVARES GONZALEZ ROCIO 0412 @

TORRES GARCIA MANUEL 0781 e

Num. Colegiados: 5 | g Exportar resultados
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Una vez pinchemos sobre el botén @ del Procurador que deseemos consultar, se nos
mostrara una nueva pantalla con todos sus datos profesionales (direccidn, teléfono, email,

fecha de alta, ejercientes SI/NO, teléfono, etc...)

Datos del colegiado

Numero

pa4s

Nombre Completo

Direccion
Localidad
Teléfono fijo
Teléfono mévil
Fax

Email

Fecha Admision

Ejerciente

a.cgpe.net

Igualmente, si pincha en Exportar resultados, obtendra un informe en PDF con los datos de
contacto de los procuradores que hubiese buscado, el cual podra guardar o imprimir para

posteriores consultas.

llustre Colegio de Procuradores de

LISTADO DE COLEGIADOS CON SUS DATOS DE CONTACTO

Nim. Nombre Apeliidot Apeitido2
oz saw ez GunenRez
oz Roco ouvares conzaEz

o el ToRRES arcin

o Eferc. Dirsccion

SI VIRGEN DE LOS DOLORES, M52, PORTAL
(GIVIGTORIADE LOS ANGELES, I 4 41540
"ROTONDA SANTA ELFEMIA, 1 5 41540 TOWARES ssansasas

@ uaw

(CIDURZAL I 2 (URE. HACIENDA EL a27aa000

Email
sschevaragraimatcom
[US———
setcpirenergassones
procuratoracoodares Gametcan
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MANUAL JUZGADOS

Principal
Acceso Ciudadanos

Acceso Procuradores
Por ultimo indicarle que como ultima opcién del menu de la parte

Acceso Juzgados . . . 3 .
izquierda, siempre tendra acceso al manual actualizado de la

Nueva solicitud
Consultar solicitudes apllcaCIon'
Turnos de oficio

Manual ProcuraWEB

Registro Colegiados

Esperamos que la nueva aplicacion les sea de utilidad para una Justicia mas rapida y eficiente.

SERVICIOS DE SECRETARIA
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