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Sr/a Letrado/a de la Administración de Justicia 

«NOMBRE» 

«FAX» 

 

Sevilla a 29 de marzo de 2016 

 

 

 

Estimado/a Sr/a: 

 

En junio del 2013, este Ilustre Colegio puso en funcionamiento de forma pionera en Andalucía una 

aplicación online para que los Órganos Judiciales de Sevilla pudiesen solicitar la designación de 

procurador por el turno de oficio de forma telemática las 24 horas al día, 365 días al año. 

 

Te informo que en la decidida apuesta de este Colegio por las nuevas tecnologías al servicio de una 

Justicia de calidad para el justiciable, esta Junta de Gobierno ha procedido al cambio de software de 

gestión de los distintos servicios del Colegio, el cual será operativo a partir del próximo 4 de abril del 

2016, el cual estamos seguros que mejorará el actual servicio ofrecido con mejoras en los anteriores 

servicios ofrecidos y nuevas funcionalidades. 

 

Por todo ello y puesto que a partir del 4 de abril quedará fuera de servicio el anterior acceso a la 

antigua aplicación einfocolex, quedando operativa la nueva aplicación Procuraweb, le solicito de 

traslado del Manual que le adjunto a los Sres/as Funcionarios/as adscritos a su Órgano Judicial a fin de 

que puedan utilizar la nueva aplicación a partir del referido 4 de abril sin problemas. 

 

En el manual de funcionamiento, que le adjunto a continuación, se le informa de la nueva dirección de 

acceso, usuario y clave, matizándole que en los casos de Órganos Judiciales donde se vean diferentes 

jurisdicciones (penal, civil…) ya no será necesario un usuario y clave por para cada jurisdicción, sino que 

el Órgano Judicial tendrá un único usuario y clave, entendiendo que ello facilitará su tarea. 

 

Igualmente le informamos que en la nueva aplicación web, tendrá acceso al censo permanentemente 
actualizado de procuradores colegiados en este Ilustre Colegio. 

Para cualquier duda o incidencia, les rogamos se pongan en contacto con este Ilustre Colegio en horario 

de 8 a 15 horas en el teléfono 954 41 78 58  y en el email turnooficio@icpse.es 

 

Quedando a su disposición, le envío un cordial saludo, 

 

 

 

 

                                         Fdo.- Isabel Escartín García de Ceca 

Decana     
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Tras la exitosa puesta en marcha en junio del 2013 de la plataforma online para los 

Tribunales de Sevilla así como para los Procuradores de este Colegio, se ha 

decidido dar un nuevo y decidido impulso por los servicios telemáticos, 

sustituyendo a partir del 4 de abril de 2016 la anterior plataforma por la nueva 

PROCURAWEB. 

Esta nueva plataforma, accesible desde internet bajo entornos Windows, Mac o 

Android, ofrece tres perfiles: 

Un primer perfil accesible para todos los ciudadanos, a fin de cumplir las 

obligaciones establecidas por la Ley Ómnibus (censo actualizado de procuradores, 

colegiación, memoria anual, servicio de atención al ciudadano). 

Un segundo perfil accesible para los Órganos Judiciales, previa alta en el sistema 

por el propio Colegio, que permitirá solicitar, consultar e imprimir las 

designaciones de procurador por el turno de asistencia jurídica gratuita. 

Igualmente, tendrán acceso al censo actualizado de procuradores. 

Un tercer perfil accesible para todos los procuradores de este Ilustre Colegio. 

Todo el proceso de solicitud y designación de procurador por el turno de asistencia 

jurídica gratuita, ha sido implementado para que en todo momento, cumpla los 

requisitos legales establecidos por la legislación vigente estatal y autonómica. 

Para cualquier duda o incidencia, les rogamos se pongan en contacto con este 

Ilustre Colegio en horario de 8 a 15 horas en el teléfono 954 41 78 58  y en el email 

turnooficio@icpse.es 

 

Historial de Revisiones:  

Versión  Fecha  Descripción  Autor  

1.0  28/03/2016 Desarrollo del Manual para Juzgados  Manuel Gutiérrez  

1.1  20/04/2016  

Correcciones ortográficas. 

Ampliación en la descripción de algunas funciones. Manuel Gutiérrez 

1.2 05/05/2016 

Contestación aceptando o rechazando una solicitud. 

Nueva opción Turnos de oficio para consultar histórico de 

todos los turnos relacionados a ese Juzgado. 

Ampliación de la información facilitada en Registro de 

Colegiados 

Añadido acceso al Manual actualizado en la aplicación. Manuel Gutiérrez 
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1º/ Para acceder a la aplicación, deberán entrar en la dirección web  

 

http://procuraweb.icpse.es:8090/ 

  

 

 

No obstante y en breves fechas, tendrán disponible un acceso directo en nuestra web 

corporativa www.icpse.es 

 

El anterior acceso de la aplicación einfocolex, quedará inoperativo a 

partir del 1 de abril de 2.016 

 

2º/ Para autentificarse siempre está disponible un botón en la parte superior de la aplicación 

que llevará a una página donde aparecerán todos los modos de autentificación disponibles. 

 

 

Como diferencia a la aplicación anterior, cada Órgano Judicial tendrá un único usuario y clave, 

no habiendo distinción por jurisdicciones. 

    USUARIO: «USUARIO_WEB» 

    CLAVE: «CLAVE_WEB» 

 

http://procuraweb.icpse.es:8090/
http://www.icpse.es/
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Una vez autentificados con su usuario y contraseña que previamente les habremos facilitado 

desde el Colegio, la aplicación nos mostrará nuestro nombre. A partir de entonces, el Juzgado 

comprobará que en el menú ya aparece la opción para solicitar nuevas designaciones y para 

consultar las efectuadas así como el resto de funciones que tenga habilitada en función de su 

perfil. 

 

 

NUEVA SOLICITUD DE PROCURADOR 

Una vez pinchemos en Nueva solicitud, nos aparecerá la pantalla que aparece a continuación, 

donde rellenaremos los datos de la solicitud. 
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Tras rellenar la solicitud, si existiese algún error en algún campo, nos mostrará los errores y 

podremos subsanarlos sobre la marcha para que la solicitud vaya de forma correcta. 

 

 

Una vez registremos correctamente todos los datos, quedará registrada la solicitud. 

 

Una vez registrada la solicitud, la misma es recepcionada automáticamente en Secretaría del 

Colegio. 
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Tras su revisión por parte del Colegio, se procede a designar procurador o a rechazar la 

solicitud si no fuese preceptiva la designación o correcta la solicitud. 

 

 

Tras efectuar su solicitud, el Órgano Judicial podrá consultar a través de la aplicación 

PROCURAWEB pinchando en Consultar solicitudes, si por parte del Colegio se ha procedido a 

designar procurador o a rechazar la solicitud que efectuó, nombre del procurador designado e 

imprimir un oficio con la designación efectuada. 
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Si se hubiese rechazado la solicitud, igualmente se genera una contestación a la solicitud en 

formato pdf que podrá descargar, guardar o imprimir pulsando sobre el icono de la impresora  

  donde le vendrá especificado el motivo concreto del rechazo. 

En cualquier caso, siempre tendrá acceso a una contestación oficial, designando o rechando la 

solicitud efectuada. 
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TURNOS DE OFICIO 

Desde el apartado Turnos de Oficio, podrá consultar todos los turnos de oficio que nos conste 

relacionados con ese Organo Judicial. 

 

Tendremos varias opciones de búsqueda, por intervalo de fechas, por parte del nombre del 

justiciable, por NIE o por número de turno, obteniendo a continuación la información del 

procurador que fue asignado en su día, pero pudiendo acceder unicamente a la información 

que conste en nuestros registros informáticos relacionada con su Juzgado, conforme a la LOPD. 
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REGISTRO DE COLEGIADOS 

Desde el apartado Registro Colegiados, podrán acceder al censo de Procuradores de este 

Ilustre Colegio, actualizado automáticamente con cualquier cambio que se registre en los 

sistemas informáticos del Colegio. 

 

 

Igualmente, podrá consultar por diversos parámetros de búsqueda, como Apellidos, Nombre, 

Localidad, etc… 
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Una vez pinchemos sobre el botón   del Procurador que deseemos consultar, se nos 

mostrará una nueva pantalla con todos sus datos profesionales (dirección, teléfono, email, 

fecha de alta, ejercientes SI/NO, teléfono, etc…) 

 

 

Igualmente, si pincha en Exportar resultados, obtendrá un informe en PDF con los datos de 

contacto de los procuradores que hubiese buscado, el cual podrá guardar o imprimir para 

posteriores consultas. 
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MANUAL JUZGADOS 

 

 

 

Por último indicarle que como última opción del menú de la parte 

izquierda, siempre tendrá acceso al manual actualizado de la 

aplicación. 

 

 

 

 

Esperamos que la nueva aplicación les sea de utilidad para una Justicia más rápida y eficiente. 

 

 

SERVICIOS DE SECRETARÍA 

 

 


